(23

4

Méstsky diim déti a mladeze Slunicko AS
Stefanikova 2515, A$ 352 01
1ICO: 47722363

Smeérnice ¢. 27

Smeérnice o ochrané oznamovatelti (WHISTLEBLOWING)

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zakonem €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel( (dale jen ,Zakon”) zavadi Skola jako
povinny subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani
protipravniho jednani.

1. PGsobnost a zasady smérnice

a)

b)

c)

Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatel(i, podminky pro podavani
oznameni protipravniho jednani, zajisténi ochrany totoznosti oznamovatele a dalSich
osob, ochranu informaci uvedenych v oznameni a komunikaci s oznamovatelem.
Vytvafi vnitini oznamovaci systém jako bezpecny nastroj pro pfijimani a Setfeni
oznameni.

Tato smérnice je vydana pisemné, vznika na dobu neurditou, je zavazna pro vSechny

zaméstnance organizace a ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym zplsobem. Smérnice
je trvale ptistupna vsem zaméstnanclim v kanceldfi ucetni.

Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani ozndmeni, zavést
bezpecéné nastroje pro pfijimani oznameni.

2. Zakladni ustanoveni

a)

b)

Oznamovatelem je ten kdo vykonava ,praci nebo jinou obdobnou ¢innost”, tj.: kazdy
oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jednani jinych osob.

Oznamovatelem se dale rozumi jakakoli fyzicka osoba, ktera ucini ozndmeni v mezich
a pfi splnéni vSech podminek Zakona, a to prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho
systému Méstského domu déti a mladeze Slunicko A3, Stefanikova 2515, 352 01 A§,
externiho oznamovaciho systému vedeného Ministerstvem spravedlnosti Ceské
republiky nebo uverejnénim, pfipadné primo pfislusSnému organu verejné moci
prislusnému podle jiného pravniho predpisu nebo primo pouzitelného predpisu
Evropské unie (napf. policejnimu organu, statnimu zastupci...). Takovy oznamovatel
nasledné pouziva ochrany pred odvetnym opatienim.
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c) Praci nebo jinou obdobnou cinnosti se pro ucely této smérnice rozumi zaméstnani,
samostatna vydélecna ¢innost, dobrovolnicka ¢innost, odbornd praxe, staz, nebo
vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani
dodavek, sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni, také uchdzeni se
o prdci nebo jinou obdobnou ¢innost.

3. Zpusob podani oznameni
Oznamovatel mliZze podat oznameni:

a) vnitfnim oznamovacim systémem,
b) prosttednictvim Ministerstva spravedInosti,
c) uverejnénim

4. Oznameni

1) Oznameni by mélo obsahovat: jméno, pfijmeni a datum narozeni, nebo jiné Udaje, z nichz
je mozné dovodit totoZnost oznamovatele (ozndmeni nemusi obsahovat tyto Udaje, pokud
bylo poddno osobou, jejiz totoznost je pfislusné osobé zndma); informace o mozném
protipravnim jedndni, k némuz doslo, dochazi nebo ma dojit u osoby, pro niZ oznamovatel,
byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykondava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u
osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné
obdobné cinnosti, a které je v pisobnosti Zdkona (§ 2 odst. 1), véetné identifikace osob, vici
kterym je ozndmeni smérovano; pripadné diikazy a podplrné informace, na jejich zakladé je
podavano oznameni.

2) V pripadé pisemného ozndmeni, je doporuceno vyplnit formulai Oznameni o mozném
protipravnim jednani (pfiloha €. 2), pfipadné Ize ozndmeni udinit i volnou formou, mélo by
ale vidy obsahovat minimalni stanovené naleZitosti dle odst. 1.

a) elektronicky: zaslanim e-mailové zpravy na e-mailovou adresu
oznameni.slunicko@muas.cz

b) v listinné podobé (takto podané ozndmeni idealné v zalepené obalce by mélo byt
oznacené viditelné a Citelné napisem ,,0zndmeni — pouze k rukam Mgr. Jordanové,
prip. Mgr. Jakubekové — NEOTVIRAT“) a to zaslanim postou na adresu: Méstsky trad
AS, Kamenna 52, 352 01 AS,

c) telefonicky: na telefonnim Cisle: 354 524 286,

d) osobné: po predchozi domluvé (pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba
povinna ozndmeni prijmout osobné v pfimérené |h(té, nejdéle vsak do 14 dn(i ode
dne, kdy o to oznamovatel pozadal) — misto pro osobni podani: Méstsky urad AS,

Kamennd 52, 352 01 AS — kancelar ¢. 312 oddéleni pravni, prestupkové (po predchozi
osobni nebo telefonické dohodé).
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PFi podani oznameni Ustni formou ma prislusna osoba povinnost pofidit zvukovou nahravku
nebo prepis Ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.

5. Pfislusna osoba

Jako pfislusnda osoba pro pfijimani a vyfizovani oznameni ve smyslu § 9 odst. 1 Zdkona jsou
uréeny Mgr. Lucie Jakubekova a Mgr. Marie Jordanova.

Po obdrzeni oznameni bude oznamovatel vyrozumén o pfijeti ozndmeni ve |hité nejpozdéji
do 7 dni od jeho podani pfislusnou osobou; to neplati, pokud oznamovatel vyslovné pozadal
pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni nevyrozumivala, nebo pokud je zfejmé, ze
vyrozumeénim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele jiné osobé.
O vysledcich Setfeni a posouzeni ozndmeni pfislusnou osobou bude oznamovatel vyrozumén
do 30 dnl od potvrzeni ptijeti ozndmeni (v pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize
tuto Ihdtu prodlouZit az o 30 dnd, nejvyse vsak dvakrat); to neplati, pokud oznamovatel
vyslovné pozddal prislusnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo pokud
je ztejmé, Ze vyrozumeénim o posouzeni oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele jiné osobé.

Za den pfijeti ozndmeni se povazuje den, kdy bylo ozndmeni doruceno ptislusné osobé
(podaci razitko na obalce doruc¢ené postou); u e-mailovych ozndmeni je dnem pfijeti
oznameni datum odeslani uvedené v zahlavi e-mailu adresovaného na uvedenou adresu
oznameni.slunicko@muas.cz prislusné osobé; u Ustniho, pfip. telefonického podani
oznameni se za den pfijeti oznameni povazuje datum osobniho jednani oznamovatele s
prisluSnou osobou.

6. Zpusob vyfizeni

a) Zjisti-li ptislusna osoba pti posuzovani diivodnosti oznameni, ze nejde o oznameni
podle Zakona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

b) Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlivodné, pfislusnad osoba feditelce organizace
navrhne opatreni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. Je-li oznameni
podano u prislusné osoby a oznamovatel pro nevykonava préci nebo jinou obdobnou
¢innost, navrhuje prislusna osoba ndpravna opatreni osobé, pro kterou oznamovatel
vykonava préci nebo jinou obdobnou ¢innost, nevylucuje-li to povaha véci.

c) Nepfijme-li povinny subjekt opatfeni navrzené pfisluSnou osobou, prijme k predejiti
nebo napravé protipravniho stavu jiné vhodné opatteni. O pfijatém opatieni povinny
subjekt neprodlené vyrozumi prislusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu
pisemné vyrozumi oznamovatele; to neplati, pokud oznamovatel vyslovné pozadal
prislusnou osobu, aby ho o pfijeti ozndmeni nevyrozumivala, nebo pokud je zfejmé,
Ze vyrozuménim o pfijatém opatreni by doslo k prozrazeni totoZnosti oznamovatele
jiné osobé.

d) Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlivodné, pfislusna osoba bez zbyte¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skuteénosti
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uvedenych v oznameni a z okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezreni ze
spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze ozndmeni se zaklada na
nepravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u organu
verejné moci.

e) Archivuje oznameni po dobu péti let.

7. Ochrana informaci a totoZnosti oznamovatele

Oznamovatelé oznamujici ¢i uvetejitujici informace v souladu se smérnici nenesou za
podané ozndmeni zadnou odpovédnost.

Plati prisny zakaz jakychkoliv odvetnych opatreni vici oznamovateldm ¢i dalSim
osobam.

Pokud ma pfrislusna osoba povinnost informaci o totoZznosti oznamovatele
poskytnout organim verejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o
tom musi byt predem informovan.

Zpracovani osobnich udaju je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou,
zejména se zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, v platném znéni a
pravidel GDPR. Osobni Udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznameni,
nebudou evidovany a bez odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje
budou anonymizovany.

8. Evidence oznameni

Prislusna osoba v elektronické podobé vede evidenci udajd o prijatych oznamenich v rozsahu
stanoveném Zakonem.

9. Nepravdiva oznameni

Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery mlze byt sankcionovan
pokutou do 50 000 K¢.

10. Zavérecna ustanoveni

Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 8. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 8. 2023

V ASi dne 31.7.2023

Reditelka M&DDM Slunic¢ko A3
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Pouceni prislusné osoby podle § 10 zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, o
pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Prislusna osoba timto potvrzuje, Ze byla poucéena o pravech a povinnostech, spojenych

s vykonem jeji ¢innosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zakona, s jeho ¢innosti a
postupem po podani ozndmeni.

Zavazuje se zachovavat mléenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
¢innosti podle tohoto zakona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pfi vykonu

¢innosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace, které by mohly zmafit nebo
ohrozit Uc¢el podavani ozndmeni.

PtisluSna osoba dolozila vypis z rejstrik( tresta.

AS, datum
jméno, pfijmeni, titul jméno, pfijmeni, titul
prislusna osoba feditelka

podpis podpis
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Priloha ¢. 1

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sh.

Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1) V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zdkonem €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,Zakon“), zavadi organizace
Zakladni Skola a materska Skola AS, Okruzni 57, okres Cheb, pfispévkova organizace jako
povinny subjekt v souladu s ¢lankem 8 Smérnice EU nasledujici zplsoby a pravidla pro
oznamovani protipravniho jednani.

2) PO jako povinny subjekt ma zpracovanou vnitfni smérnici pro tuto problematiku, kterou
zverejiiuje na své Uredni desce. Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako souhrn
postupu pfi pfijimani ozndmeni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané totoznosti
oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v ozndmeni.

3) Kazdd osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
(Smérnice EU) dozvi o porusovani prav Unie, miZe podat informace o mozném protipravnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

a) elektronicky: zaslanim e-mailové zpravy na e-mailovou adresu
oznameni.slunicko@muas.cz

b) v listinné podobé (takto podané ozndmeni idedlné v zalepené obélce by mélo byt
oznacené viditelné a Citelné napisem ,,0znameni — pouze k rukdm Mgr. Jordanové,
pfip. Mgr. Jakubekova — NEOTVIRAT*) a to zaslanim postou na adresu: Méstsky urad
AS, Kamennd 52, 352 01 AS,

c) telefonicky: na telefonnim Cisle: 354 524 286,

d) osobné: po predchozi domluvé (pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba
povinna oznameni prijmout osobné v pfimérené |h(té, nejdéle vsak do 14 dnll ode
dne, kdy o to oznamovatel pozadal) — misto pro osobni podani: Méstsky urad AS,
Kamenna 52, 352 01 AS — kanceldr ¢. 312 oddéleni pravni, prestupkové (po predchozi
osobni nebo telefonické dohodé).

4) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaji ze zdkona, o
pouceni bude vyhotoven zdznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a v dobré
vite, Ze jim poddvané oznameni se opird o vérohodna fakta a skutec¢nosti. Pokud
oznamovatel poda védomé nepravdivé oznameni, dopusti se prestupku, za ktery Ize ulozit
pokutu do 50 000 K¢.



5)

6)

7)

8)

9)

O ustnim ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahrdvka nebo zaznam, pokud s tim oznamovatel
souhlasi.

S podanymi ozndmenimi se mliZe seznamovat pouze dale uvedena prislusna osoba, ktera
nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit ic¢el podavani ozndmeni.
Ptislusna osoba posoudi dlivodnost podaného ozndmeni a vyrozumi oznamovatele o pfijeti
oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni divodnosti ozndmeni podle § 12 odst.
3 a o pfijeti vhodnych opatfeni k ndpravé nebo predejiti protipravniho stavu v ndvaznosti na
podané ozndmeni. Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, ptislusna osoba bez
zbytec¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zakladé skutecnosti
uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni ze
spachani protipravniho jedndani, nebo neshledala, Ze ozndmeni se zaklada na nepravdivych
informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat ozndmeni u orgadnu verejné moci. Je-li
oznameni vyhodnoceno jako dlvodné, prislusna osoba skole navrhne opatieni k

napraveé protipravniho stavu. O ptijatém opatieni povinny subjekt neprodlené vyrozumi
pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbytec¢ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

MéDDM Slunic¢ko AS vylu€uje ptijimani ozndmeni od osob, které pro organizaci nevykonavaji
praci, nebo jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zakona.

Totoznost oznamovatele je chrdnénym udajem, ptislusna osoba je vazdna miéenlivosti.
Oznamovateli podle zdkona ¢. 171/2023 Sb., naleZi ochrana pred odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedlnosti na svych internetovych strankach uvede informace, jak mlze

oznamovatel postupovat v pfipadé odvetnych opatreni.

Pro oznameni lze vyuzit formular (rovnéz vyvéseny na uUredni desce), nebo zplsob oznameni
Ize dohodnout s pfislusnou osobou:

Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povérené osoby Mgr. Lucie Jakubekova, Mgr. Marie
Jordanova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni Kamennda 473/52, 352 01 As

Telefon 354 524 286

e-mail oznameni.slunicko@muas.cz
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Priloha ¢. 2

Formulaf pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,...)

E-mail

Telefon

Povinny subjekt (na koho oznameni sméruje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny orgén,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan

Nechci byt zpétné kontaktovan
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Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povérené osoby Mgr. Lucie Jakubekova, Mgr. Marie
Jordanova

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni Kamennda 473/52, 352 01 As

Telefon 354524 286

e-mail oznameni.slunicko@muas.cz

Listinna poddni oznacte na obdlce: ,Whistleblowing — NEOTVIRAT“



