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                                            Městský dům dětí a mládeže Sluníčko Aš 

                                            Štefánikova 2515, Aš 352 01 

                                            IČO: 47722363 

Vnitřní řád 

   
 
1.   Dům dětí a mládeže Sluníčko Aš, příspěvková organizace (dále jen DDM) je 
školské zařízení – středisko volného času, které se řídí školským zákonem č. 
561/2004Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném 
vzdělávání , ve znění pozdějších předpisů. Dále pak zákonem č. 563/2004 Sb., o 
pedagogických pracovnících a vyhláškou MŠMT ČR č. 163/2018Sb., o zájmovém 
vzdělávání.   
 
2.   Kdo je účastníkem zájmového vzdělávání v DDM: Účastníky zájmového 
vzdělávání jsou děti, žáci a studenti. Účastníky mohou být také pedagogičtí 
pracovníci, zákonní zástupci nezletilých účastníků, popřípadě další fyzické osoby.   

- Zájemce o poskytování zájmového vzdělávání se stává účastníkem:  
a) na základě podané písemné přihlášky (nezletilé přihlašují jejich zákonní 

zástupci),   
b) v pořadí podle doručených přihlášek, pokud zájemce splňuje předem 

stanovená kritéria (věk, zdravotní stav, znalosti z oboru apod.),  
c) pokud v dané formě zájmového vzdělávání není naplněn předem 

schválený počet účastníků.   
 
3.   Účastník zájmového vzdělávání, v případě nezletilosti zákonný zástupce účastníka,   
stvrzuje svým podpisem, že poskytnul potřebné informace o zdravotním stavu.  V 
případě zdravotních obtíží by mohl být narušen proces vzdělávání v zájmovém 
vzdělávání. Zákonný zástupce bere plnou zodpovědnost za problémy, které by 
mohly vzniknout zamlčením informací o zdravotním stavu. Dále že uhradí škody, 
které způsobí z nedbalosti, nekázně a jiných důvodů. Za cestu nezletilých účastníků 
na kroužku a zpět berou zodpovědnost jejich zákonní zástupci.  DDM zodpovídá za 
děti a žáky pouze v době zájmového vzdělávání.   
 
4.   Práva   

• Účastníci zájmového vzdělávání v DDM mají právo:   
a) Na poskytování zájmového vzdělávání podle zákona č. 561/2004 a 

vyhlášky č. 163/2018  v rozsahu, který poskytuje DDM.   
b) Na informace o průběhu a výsledcích ve vzdělávání (zákonní zástupci 

nezletilého účastníka).  Na tyto informace mají právo v případě nezletilých 
účastníků také jejich rodiče, popřípadě osoby, které vůči nezletilým 
účastníkům plní vyživovací povinnost. Na průběh vzdělávání v DDM se 
mohou informovat přímo u vedoucího zájmového vzdělávání nebo u 
vedoucího oddělení či ředitelky zařízení.  Informovat se mohou písemně, 
ústně, telefonicky či e - mailovou poštou.   
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c) Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí 
jejich zájmového vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí DDM věnovat 
pozornost odpovídající jejich věku.   

d) Na informace  a poradenskou pomoc DDM  v záležitostech zájmového 
vzdělávání u vedoucího vzdělávání, vedoucího oddělení, či u ředitelky 
zařízení. Informovat se mohou písemně, ústně, telefonicky či e - mailovou 
poštou.   

• Zákonní zástupci mají právo:   
a) Na informace  a poradenskou pomoc DDM  v záležitostech zájmového 

vzdělávání u vedoucího vzdělávání, vedoucího oddělení, či u ředitelky 
zařízení. Informovat se mohou písemně, ústně, telefonicky či e - mailovou 
poštou.   

b) Přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu DDM.   
c) Na informace o průběhu a výsledcích ve vzdělávání.   
d) Na tyto informace mají právo v případě nezletilých účastníků také – zákonný 

zástupce, osoba pověřena výchovou účastníka, popřípadě osoby, které vůči 
nezletilým účastníkům plní vyživovací povinnost. Na průběh vzdělávání v 
DDM se mohou informovat přímo u vedoucího zájmového vzdělávání nebo u 
vedoucího oddělení či ředitelky zařízení. Informovat se mohou písemně, 
ústně, telefonicky či e - mailovou poštou.   

 
5.  Povinnosti účastníků zájmového vzdělávání v DDM   

• Nezletilí účastníci jsou povinni:   
a) řádně docházet ve vhodném oblečení a obuvi, dodržovat zásady hygieny a 

čistoty, v místě konání zájmové činnosti se chovat klidně, dbát na pořádek   
b) na schůzku přicházejí účastníci nejpozději 5 minut před zahájením činnosti 

(vedoucí za účastníky zodpovídá pouze v době zájmového útvaru či akce 
DDM)   

c) dodržovat vnitřní řád DDM, předpisy a pokyny DDM k ochraně zdraví a 
bezpečnosti 

d) dodržovat pravidla slušného chování vůči vedoucímu, účastníkům, 
popřípadě vůči dalším osobám, zdržet se a předcházet sociálně 
patologickým jevům, projevům diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

e) plnit pokyny pracovníků DDM vydané v souladu s právními předpisy, 
vnitřním řádem a vnitřními předpisy DDM  

f) obuv a oděv ukládat na vyhrazeném místě, ostatní osobní věci běžné 
potřeby (např. školní tašku apod.) uložit na vyhrazeném místě podle pokynů 
vedoucího.  Jakoukoliv ztrátu neprodleně ohlásit vedoucímu 

g) případné úrazy (i drobná poranění) neprodleně ohlásit vedoucímu zájmové 
činnosti, úraz či poranění může nahlásit vedoucímu i přítomný svědek 
poranění   

h) šetrně zacházet s pomůckami a materiálem pro zájmové vzdělávání   
i) účastníci čekají před budovou DDM, na recepci budova B, nebo na 

zahradě (Štěfánikova 2515, Aš), v jiných místech poskytování, dle domluvy 
s vedoucím činnosti, chovají se ukázněně a s ohledem na vlastní bezpečnost,   

j) při úmyslném poškození inventáře DDM hradí škodu rodiče  
k) po ukončení kroužku účastníci uklidí klubovnu, tělocvičnu či učebnu  
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l) účastníkům je zakázáno otevírat okna a vyklánět se z nich   
 

• Zletilí účastníci jsou dále povinni:   
a) informovat DDM o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh jejich 
vzdělávání   

b) předem omluvit neúčast    
c) poskytovat DDM osobní údaje a případné změny údajů nezbytně nutných k 

vedení školní matriky (v souladu se zákonem č. 561/2004) a další údaje 
podstatné pro průběh zájmového vzdělávání, nebo bezpečnost účastníka, a 
změny v těchto údajích   

d) řádně docházet a účastnit se činností, na které si podali přihlášku  
e) uhradit úplatu za činnost, ke které se přihlásili, pokud je pro tuto činnost 

stanovena  
f) dodržovat vnitřní řád a předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s 

nimiž byli seznámeni  
g) plnit pokyny všech pracovníků DDM vydané v souladu s právními předpisy a 

vnitřním řádem, chovat se k nim slušně   
 

• Zákonní zástupci nezletilých účastníků jsou povinni:   
a) výchovně působit na nezletilého účastníka tak, aby dodržoval své povinnosti   
b) zajistit aby nezletilý účastník řádně docházel, popřípadě předem omluvit jeho 

neúčast   
c) na vyzvání DDM se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek 

týkajících se vzdělávání nezletilého účastníka   
d) informovat DDM o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání nezletilého účastníka   

e) poskytovat DDM osobní údaje a případné změny údajů nezbytně nutných k 
vedení školní matriky (v souladu se zákonem č. 561/2004) a další údaje 
podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost nezletilého účastníka, a 
změny v těchto údajích   

f) uhradit úmyslně způsobenou škodu nezletilým účastníkem (v případě 
úmyslného poškození materiálu a zařízení DDM), které vznikly porušením 
povinnosti stanovených ve vnitřním řádu a souvisejících provozních řádech.   

g) Zákonní zástupci jsou povinni omlouvat absenci účastníků předem, pokud na 
schůzku nemohou přijít, častější absence je nutné omluvit písemně od rodičů. 
Omlouvat se lze telefonicky, písemně, elektronickou poštou, osobně 
vedoucímu ZU, či vedoucímu oddělení, a o nejpozději do 12 hodin téhož dne. 
 
 

Eva Holečková   
ředitelka   
tel: 723 355 663   
e–mail: reditelka@meddmslunicko.cz   
 

Bc. Zuzana Brožáková 
ekonomka 
tel: 773 798 970 
e–mail: ekonomka@meddmslunicko.cz   
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Bc. Klára Šedivcová, DiS.  
Vedoucí zájmové činnosti Sluníčko Aš  
tel: 777 595 581 
e-mail: 
klarasedivcova@meddmslunicko.cz 
 

Lenka Krupková, DiS.   
Vedoucí pro volnočasové centrum Hranice  
tel: 777 595 581 
e–mail: lenkakrupkova@meddmslunicko.cz   
 

Marie Váková DiS.   
Pedagog volného času, pro MěDDM 
Sluníčko Aš    
tel: 607 205 491   
e-mail: marievakova@meddmslunicko.cz 

 

Ladislava Loncová   
Instruktorka dětského plavání  
tel: 608 661 314 
e–mail: ladislavaloncova@meddmslunicko.cz  
 

Dominik Král 
Mentor 
tel: 778 463 076 
e-mail: dominikkral@meddmslunicko.cz 
 

Mgr. Veronika Fernandez  

Mentorka 
tel: 778 462 793 
e-mail: 
veronikafernandez@meddmslunicko.cz 
 

Petra Bořilová 
mateřské centrum 
e-mail: materskecentrumas@gmail.com 
 

 

 
6.   Pravidelná zájmová činnost probíhá zpravidla od září do června následujícího 
roku. O vedlejších prázdninách a v době svátků se pravidelná zájmová činnost 
zpravidla nekoná, DDM má prázdninový program.   
 
7.   Zájmové kroužky a kurzy s předpokladem reprezentace DDM na soutěžích vyžadují další   
finanční investici například na kostým, startovné, dopravu na soutěže atd.   
 
8. Zajištění ochrany účastníků před sociálně patologickými jevy, projevy 
diskriminace, nepřátelství nebo násilí.   

a) Pedagogičtí i nepedagogičtí pracovníci DDM, účastníci jsou v rámci 
vzdělávání i činnostech souvisejících povinni:   

• vytvářet podmínky pro předcházení vzniku sociálně 
patologických jevů, projevů diskriminace, nepřátelství a násilí 
u účastníků   

• v případě zjištění uvedených negativních jevů a projevů 
neprodleně zjednat nápravu a ihned informovat vedoucího 
oddělení a ředitelku DDM o zjištěných skutečnostech a 
přijatých opatřeních   

b) Účastníci jsou v rámci zájmového vzdělávání i činnostech souvisejících povinni: 

• důsledně dodržovat pokyny vedoucích k zamezení a předcházení vzniku 
sociálně patologických jevů, projevů diskriminace, nepřátelství a násilí u 
účastníků v zájmovém vzdělávání i souvisejících činnostech.   
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9. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků zájmového vzdělávání:   
a) pedagogičtí i nepedagogičtí pracovníci DDM – jsou v rámci zájmového 

vzdělávání i v činnostech souvisejících povinni:   

• přihlížet k základním fyziologickým potřebám účastníků   

• vytvářet podmínky pro zdravý vývoj účastníků   
b) účastníci jsou v rámci vzdělávání i souvisejících činnostech povinni:   

• důsledně dodržovat pokyny vedoucích k zajištění bezpečnosti a ochrany 
zdraví v rámci vzdělávání i činnostech souvisejících   

• počínat si tak, aby nezpůsobili porušení bezpečnosti a poškození zdraví sobě 
ani jiným účastníkům   

• případné úrazy (i drobná poranění) neprodleně ohlásit vedoucímu   

• v případě zjištění vzniku rizika nebo případných nedostatků v oblasti 
bezpečnosti a ochrany zdraví neprodleně upozornit na tuto skutečnost 
vedoucího.   

 
10. Účastníci jsou povinni dodržovat vnitřní řád DDM. V případě, že činnost 
probíhá mimo budovu DDM (tělocvična, bazén, hřiště apod.) řídí se i provozním 
řádem uvedeného zařízení.   
 
11. Osobní údaje jsou zpracovávány na základě Vašeho souhlasu uděleného v 
souladu s nařízením Evropského parlamentu Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 
dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů 
a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice  95/46úES  (obecné nařízení 
o ochraně osobních údajů) a nejste povinná/povinen údaje Správce za výše 
uvedenými účely poskytnout – jejich poskytnutí je zcela dobrovolné. Správce je 
ze zákona povinen přijmout taková opatření, aby nemohlo dojít k 
neoprávněnému nebo nahodilému jednání a přístupu k osobním údajům, k jejich 
změně, zničení či ztrátě, neoprávněným přenosům, jakož i k jinému zneužití 
osobních údajů. Ostatní zaměstnanci jsou povinni zachovávat mlčenlivost o osobních 
údajích. V případě, že uplyne doba zpracování osobních údajů stanovená výše 
nebo bude odvolán tento souhlas, Správce provede výmaz osobních údajů, ledaže 
by měl povinnost údaje dále zpracovávat dle zvláštních právních předpisů nebo 
oprávněný zájem na jejich zpracování (například pro určení, výkon nebo obhajobu 
právních nároků Správce).  Správce po ukončení smluvního vztahu rozsah Vašich 
osobních údajů, které zpracovává, vyhodnocuje a omezí na nezbytně nutnou míru 
s ohledem na legitimní účely jejich zpracování.    
 
12. Provoz DDM:    

a. DDM uskutečňuje zájmové vzdělávání ve více oblastech, zpravidla po celý 
školní rok tj. i ve dnech, kdy neprobíhá školní vyučování a v omezené míře i o 
prázdninách.   

b. Provozní doba DDM: je stanovena rozvrhy zájmové činnosti na daný školní 
rok.   

c. Zájmové vzdělávání se uskutečňuje také na jiných místech poskytování:    
 

Multifunkční volnočasové centrum Hranice - Husova 872, Hranice u Aše   
Plavecký bazén - Havlíčkova 18, Aš   
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             Tělocvična G. Geipela - G. Geipela 15, Aš   
             Tělocvična Keller - Textilní 2735/19, Aš   
             TJ Jiskra Aš, z.s. - nájem tělocvičny, šatny, fotbalového hřiště a sociálního zařízení 
              Základní škola Kamenná Aš - Kamenná 152, Aš   
              Základní škola Hlávkova Aš - Hlávkova 26, Aš   
             NEOnová základní škola, š. p. o. – Hlavní 2514/106 , Aš  
            Základní škola a mateřská škola Aš - Okružní 57, Aš 

            Základní škola a střední škola Aš – Studentská 13, Aš 

 
 

d. Jednotlivé formy se uskutečňují podle Školního vzdělávacího programu, plánů.   
e. Informace o jednotlivých formách a akcích lze dále získat: www.meddmslunicko.cz,  

nebo osobně v sídle DDM (na adrese: Štefánikova 2515, Aš).   
f. Dobu a místo konání zájmového vzdělávání schvaluje ředitelka DDM.  
g. Výši úplaty stanovuje ředitelka zařízení. 

 
13. Vnitřní režim DDM:   

• Zájmové vzdělávání zahajuje a ukončuje pracovník DDM. Jeho pokyny 
vydané v souladu s právními předpisy, vnitřním řádem a vnitřními předpisy 
DDM jsou pro účastníky závazné a jsou povinni ho respektovat. Za porušení 
povinností stanovených vnitřním řádem lze účastníka vyloučit ze zájmového 
vzdělávání.   

• Vedoucí pracovník osobně zajišťuje a odpovídá za dohled nad účastníky (s 
důrazem na nezletilé účastníky).    

• Na začátku zájmového vzdělávání zákonní zástupci předávají písemně 
informaci o odchodu účastníka, vedoucí zodpovídá za nezletilé účastníky 
(děti, žáky) pouze v čase, který je stanoven pro zájmovou činnost.  V 
individuálních případech má telefonický kontakt na rodiče, pokud si pro dítě, 
či žáka stanovený doprovod nepřišel, v první řádě kontaktuje zákonné 
zástupce a v případě, že se nemůže dovolat, informuje ředitelku zařízení, ta 
následně informuje místní orgán sociálně-právní ochrany dětí.   

 
Ve všech prostorách DDM se nekouří. Do prostor DDM a jeho areálu (areálem se rozumí 
zahrada DDM) je zákaz nošení, držení, distribuce a požívání návykových a psychotropních 
látek. Zákaz vstupu platí i pro osoby, které jsou pod vlivem těchto látek. V prostorách 
domu a jeho areálu udržují návštěvníci pořádek a neničí zařízení. Chovají se slušně a 
ukázněně.   
 
14.  Účinnost 
Účinnosti tento předpis nabývá dnem 1.9.2024 
 
V Aši dne 1.9.2024 
 

 

  .........................................  
 Ředitelka MěDDM Sluníčko Aš 

http://www.meddmslunicko.cz/
http://www.meddmslunicko.cz/

